funzione strumentale

1. La docente Pernice Anna, funzione strumentale responsabile per I’area 1, avra i seguenti compiti,
con conseguente autonoma e responsabile gestione:
» coordinamento della progettazione curricolare al fine di realizzare omogeneita nella programmazione
dei C. di C., in particolare riguardo a:
o obiettivi didattici educativi;
o criteri di valutazione.
verifica dell’aderenza delle programmazioni di classe al POF;
coordinamento, monitoraggio ¢ verifica delle attivita extracurricolari;
verifica dell’attuazione del POF; revisione e rielaborazione del P.O.F.;
gestione dei progetti ed in particolare:
* raccolta delle schede di progetto;
« stesura del calendario delle varie attivita connesse ai progetti;
* controllo elenchi degli studenti partecipanti ai progetti;
» distribuzione dei registri ai docenti referenti e periodico controllo delle presenze e delle
assenze degli studenti;
» verifica del pagamento del contributo da parte degli studenti per i progetti che prevedono
esperti esterni;
* monitoraggio in itinere e finale;
* raccolta finale di registri, relazioni e materiale vario;

VVVY

» coordinamento dei progetti dell’area 1 (didattica);

2. La docente Morello Rossana, funzione strumentale responsabile per 1’area 2, avra i seguenti
compiti, con conseguente autonoma e responsabile gestione:
» attivita di accoglienza e sostegno dei nuovi docenti;
» analisi dei bisogni formativi e di aggiornamento dei docenti e organizzazione di attivita conseguenti;
» coordinamento dei responsabili (coordinatori) dei C. di C.;
» produzione della documentazione didattica, cura ¢ diffusione dei lavori prodotti dai docenti
all’interno della scuola;
» coordinamento delle attivita degli organi collegiali;

» realizzazione e distribuzione della modulistica;

» realizzazione di forme di supporto al lavoro dei docenti attraverso la comunicazione di informazioni
e novita giuridiche , la raccolta e la divulgazione di materiale utile al lavoro dei docenti;

» coordinamento dei progetti relativi all’area 2.

3. La docente Risalvato Francesca, funzione strumentale responsabile per 1’area 3, avra i seguenti
compiti, con conseguente autonoma e responsabile gestione:
» coordinamento delle attivita di continuita, accoglienza (scuola media), di orientamento (in uscita) e

tutoraggio per studenti e genitori;

» coordinamento delle attivita mirate all’inserimento degli stranieri ed alla prevenzione e
contenimento del disagio giovanile;

» analisi dei bisogni formativi degli studenti;

» organizzazione corsi IDEI: coordinamento, monitoraggio, e verifica degli interventi didattici di
sostegno e di recupero;

» promozione, informazione e diffusione dello Statuto degli studenti e delle studentesse, del
Regolamento d’Istituto e del Patto di corresponsabilita;

» coordinamento dei rapporti tra scuola e famiglia;

» coordinamento, monitoraggio e verifica dei debiti formativi;

» gestione del sito WEB del Liceo;



rinnovo degli organi collegiali;

» coordinamento delle figure eventualmente designate per le specifiche attivita di competenza
dell’area 3;
» coordinamento dei progetti relativi all’area 3.
4. La docente Scontrino Paola, funzione strumentale responsabile per 1’area 4, avra i seguenti

compiti, con conseguente autonoma e responsabile gestione:

» Coordinamento di attivita di relazione e di accreditamento con enti pubblici e privati, associazioni,
scuole, ecc.;

» ricerca di enti sponsorizzatori per attivita extracurricolari promosse dal liceo;

» promozione e coordinamento dei progetti europei, regionali, provinciali e comunali;

» promozione dell’immagine dell’istituto mediante I’informazione delle iniziative culturali interne
ed esterne;

» coordinamento della produzione culturale e della documentazione didattica ed eventuale
pubblicazione;

» promozione e coordinamento delle attivita di estensione dell’offerta formativa organizzata anche
con soggetti esterni,

» organizzazione conferenze, concerti, eventi culturali e conviviali;

» coordinamento attivita per 1’organizzazione di gite di istruzione e visite guidate;

» coordinamento delle figure designate per le specifiche attivita di competenza dell’area 5;

» coordinamento dei progetti relativi all’area 4.

5. La docente Basone Rosa, funzione strumentale responsabile per I’area 5, avra i seguenti compiti,
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con conseguente autonoma e responsabile gestione:
promozione delle conoscenze e dell’innovazione didattica e tecnologica adottata dall’Istituto;
coordinamento, monitoraggio e valutazione delle attivita del “Progetto qualita”;
coordinamento, realizzazione, monitoraggio e valutazione di attivita innovative didattiche nei
laboratori ed in altri ambiti didattici;
promozione, diffusione, verifica e valutazione delle conoscenze didattiche previste dal “Progetto
qualita” adottato dall’Istituto:
Coordinamento delle figure designate per le specifiche attivita di competenza dell’area 5;
coordinamento dei progetti relativi all’area 5.

Il docente Sorrentino Sandra funzione strumentale responsabile per 1’area 6, avra i seguenti
compiti, con conseguente autonoma e responsabile gestione:

catalogazione, organizzazione ¢ gestione del materiale librario e da stampa anche multimediale;
recupero delle informazione e della documentazione del territorio;
promozione e realizzazione dell’educazione alla lettura;

connessione della scuola al servizio bibliotecario nazionale e ad altri centri del territorio per
usufruire dei servizi;

creazione di collegamenti con scuole europee e del bacino del Mediterraneo per incontri, prestiti
interbibliotecai, fornitura di documenti, ecc..

Ogni docente responsabile di ciascuna area programmera ed organizzera l’attivitad in piena
autonomia, secondo criteri di efficienza e di efficacia.

Al termine delle attivita didattiche i docenti incaricati dell’espletamento della funzione, sono tenuti
a presentare una esauriente e documentata relazione circa I’attivita svolta che sara sottoposta, poi,
alla valutazione del Collegio dei Docenti.



