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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ D’ISTITUTO A.S.2010/11

1. PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DEL DOCENTE

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d’insieme di tutte le attivita che sono al
momento prevedibili. Non ¢, né pud essere esaustivo, in quanto vi potranno essere altre riunioni o modifiche per
sopravvenute esigenze.

Il Piano annuale delle attivita esplicita tutti gli impegni collegiali ordinari, con i relativi ordini del giorno e la durata
prevista. Qualora nelle riunioni nelle riunioni non venga esaurito I’0.d.g. entro il tempo programmato, si procedera con
I’aggiornamento della riunione per il completamento dei punti rimanenti.

Gli o.d.g. dei vari 0o.cc. possono essere integrati con ulteriori punti determinati da situazioni nuove e/o da richieste di
integrazioni fatte pervenire al Dirigente scolastico secondo le modalita previste.

Le attivita programmate sono quelle previste dall’art.26, comma 4, del CCNL 2006-2009

“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attivita di insegnamento ed attivita
funzionali alla prestazione di insegnamento”

Le attivita di insegnamento sono quantificate in 18 ore settimanali per tutti i docenti.
I conseguenti impegni che derivano al personale sono contenuti in specifici allegati (orario settimanale delle lezioni)
che, appena redatti in forma definitiva, fanno parte integrante del presente piano.

Le attivita funzionali all’insegnamento prevedono adempimenti individuali (preparazioni delle lezioni, correzioni,
rapporti con le famiglie) ed attivita collegiali suddivise in 3 categorie: (C.C.N.L. art.27 — lettera “a”)

a) Collegio dei docenti, attivita di programmazione, progettazione, ricerca,
valutazione,documentazione,aggiornamento e formazione, partecipazione alle riunioni degli organi
collegiali, rapporti con le famiglie, ecc. per un totale di 40 ore annue;

b) Consigli di classe nei limiti pure di 40 ore annue;

¢) Scrutini ed esami.

Per la categoria a) sono previsti:

n. 6 Collegi delle durata media di 2 ore, pari a 9 circa ore totali;

n. 4 riunioni per materia ed aree disciplinare (dipartimenti) delle durata media di 2 ore pari a 7 ore totali;

Per la categoria b) sono previsti:

n. 4 riunioni di consiglio di classe della durata media di 2 ore pari a 9 ore totali.

11 calcolo dell’impegno medio per docente ¢ alquanto complesso, sia per la variabilita di classi per docente, sia per la
variabilita casuale delle sovrapposizioni dei consigli per docente, ovviamente sempre piu probabili per docente con piu
classi. Si assicura, comunque, che sostanzialmente il calendario scolastico ¢ progettato su una media di 40 ore per
docente, con ’eccezione dei docenti di Religione, di Educazione Fisica, di Disegno e Storia dell’arte, di Scienze e dei
docenti con orario cattedra in piu scuole ed altri.

I docenti che prevedono di superare le 40 ore di effettiva attivitd concorderanno con il coordinatore di classe una
proposta scritta di programmazione delle presenze, che il docente fara pervenire al Dirigente scolastico, entro il
31/10/2010, anche considerando la possibilita delle 40 ore aggiuntive e avendo cura di essere sempre presente laddove
svolgano funzioni di verbalizzante o coordinatore. In ogni caso per ciascuna situazione, in cui tale sfondamento si
verificasse o potesse verificarsi, sara la dirigenza a trovare e concordare soluzioni contrattualmente accettabili.
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Si ricorda che le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente, devono
essere giustificate con adeguate certificazioni.

Le attivita aggiuntive all’insegnamento prevedono lo svolgimento di corsi di recupero e di approfondimento secondo
la delibera del Collegio dei docenti e del Consiglio di Istituto, in rapporto alle risorse economiche disponibili; attivita di
accoglienza, di orientamento e stage, la partecipazione ai viaggi di istruzione e alle visite guidate, le iniziative didattiche
di recupero del debito formativo e tutte quelle attivita deliberate dai competenti OO.CC. a favore degli alunni in orario
extrascolastico.

Attivitd programmate per ’arricchimento e ’ampliamento dell’offerta formativa sono quelle attivita previste e
contenute nel P.O.F. anche in partenariato aperto al piu vasto contesto socio-culturale del territorio.



ANNO SCOLASTICO 2010-2011

Calendario scolastico e delle festivita

1. Inizio delle attivita didattiche:

> 13 settembre 2010

2. Festivita:

tutte le domeniche

1 novembre 2010, festa di tutti i Santi

2 nhovembre 2010 (delibera C.I. del 3/9/2010)
8 dicembre 2010, festa dell'Immacolata Concezione
9 - 10 dicembre 2010 (delibera C.I. del 3/9/2010)
dal 23/12/10 all’ 08/01/11, festivita natalizie

4 marzo 2011 (delibera C.I1. del 3/9/2010)

dal 21/04/11 al 26/04/11, festivita pasquali

2 maggio 2011, (delibera C.1. del 3/9/2010)

2 giugno 2011, festa della Repubblica

3 giugno 2011 (delibera C.I. del 3/9/2010)

15 giugno, Festa del Santo Patrono

2 0 3 giorni da stabilire.

VVVVVVVVVVVVY

3. Termine delle attivita didattiche:

> 11 giugno 2011

TOTALE GIORNI DI LEZIONE: 204 gg.




ATTIVITA’ COLLEGIALI
Mercoledi, 1 settembre 2010

Ore 8:30

Presa servizio di tutti i docenti presso la sede centrale del Liceo.

Ore 9:00

Collegio dei docenti.

11 Collegio dei docenti ¢ convocato in seduta ordinaria nella sala conferenze del Liceo per
trattare il seguente o.d.g.:

1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente.
2. Saluto del Dirigente scolastico.
3. Programmazione delle attivita fino all’inizio delle lezioni.

Giovedi, 2 settembre 2010

Ore 9:00

Riunione di Dipartimenti disciplinari

Ciascun dipartimento si riunira per trattare il seguente o.d.g.:
1. Designazione coordinatore di dipartimento.

2. Formulazione del piano di lavoro per la programmazione disciplinare; proposte viaggi
di istruzione, visite e uscite didattiche.

Criteri di verifica e valutazione.

Individuazione degli standard minimi per disciplina.

Definizione del numero minimo e tipo delle prove di verifica per ogni quadrimestre.
Propose per attivita progettuali relative all’a.s. 2010/11.

Progetto accoglienza per le classi prime e terze.

8. Predisposizione test d’ingresso.

N n AW

I docenti di sostegno avranno cura di:
e Prendere visione dei fascicoli degli studenti diversamente abili.
e Individuare le attivita da svolgere in compresenza con I’insegnante di base.

e Elaborare una relazione da presentare al C.d.c. (analisi funzionale — risorse attive
dell’alunno — eventuali proposte).

Venerdi, 3 settembre 2010

Ore 9:00

Consiglio di istituto

Il Consiglio di istituto ¢ convocato in seduta ordinaria, nella sala docenti della scuola per
discutere e deliberare il seguente o.d.g.:
1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente.
2. Surroga componenti decaduti del Consiglio di istituto.
3. Criteri generali:
* assegnazione docenti alle classi
e formazione classi
e calendario scolastico, formulazione orario scolastico e adozione settimana
corta
* indicazioni generali per la stesura del POF 2010/11.
Progetti FESR e POIN a. s. 2010/11.
Protocollo d’intesa e accordi di rete con enti esterni a. s. 2010/11.
Attivita di recupero.
Individuazione del superiore limite di spesa di cui all’art. 34, comma 1 del D. M. n.
44/2001.
8. Contributo finanziario da parte degli studenti per progetti con esterni.
9. Criteri di valutazione degli studenti.
10. Credito scolastico.
11. Rapporti scuola-famiglia.
12. Sperimentazione art. 2e3 DPR419/ 1974.
13. Gestione fondi per azioni di sostegno al nuovo obbligo scolastico.
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14. Varie ed eventuali.

Lunedi, 6 settembre 2010

Ore 9:00 Collegio dei docenti
11 Collegio dei docenti ¢ convocato in seduta ordinaria, nella sala conferenze della scuola per
discutere e deliberare il seguente o.d.g.:
1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente.
2. Designazione del segretario del Collegio e nomina degli scrutatori.
3. Calendario scolastico regionale:
e determinazione inizio anno scolastico 2010/11;
e determinazione dei giorni di vacanza ;
e orario scolastico e adozione settimana corta;
4. Attivita di recupero.
5. Criteri per la formazione delle 1° classi.
6. Criteri per I’assegnazione dei docenti alle classi.
7. Criteri e modalita per lo svolgimento dei rapporti scuola-famiglia e strumenti di
comunicazione tra Istituto e famiglie.
8. P.O.F.2010/11 — proposte ed organizzazione del Piano dell’offerta Formativa.
9. Progetto di istituto a. s. 2010/11.
10. Progetti FESR e POIN a. s. 2010/11.
11. Criteri di valutazione degli studenti.
12. Credito scolastico — proposte per eventuali modifiche o integrazioni.
13. Ceriteri di valutazione degli studenti.
14. Sperimentazione artt. 2 e 3 del DPR 19/74.
15. Piano di aggiornamento e formazione — proposte e suggerimenti.
16. Proposte per la formulazione delle Funzioni Strumentali, del numero delle aree e
dei criteri di attribuzione.
17. Nomina Commissione valutazione istanze per Funzioni Strumentali.
18. Funzionamento didattico, amministrativo e gestionale: individuazione ¢ nomina
dei docenti responsabili.
19. Proposte per 1’acquisto di sussidi didattici, attrezzature, dotazioni librarie,
abbonamenti a riviste e giornali.
Martedi, 7 settembre 2010
Ore 9:00 Riunione dei Dipartimenti disciplinari
Prosecuzione dei lavori.
Mercoledi, 8 settembre 2010
Ore 9:00 Consigli di classe
Giovedi, 9 settembre 2010
Ore 9:00 Consigli di classe

Venerdi, 10 settembre 2010

Ore 10:00

Sorteggio I classi




INIZIO ATTIVITA’ DIDATTICHE

Lunedi, 13 settembre 2010

Ore 8:05

Ingresso degli studenti nelle aule.

Ore 8:10

Inizio delle lezioni — attivita di accoglienza nelle prime e terze classi; nelle altri classi avvio
graduale della normale attivita didattica.

Mercoledi, 5 ottobre 2010

Ore 16:00-17:00

Collegio dei docenti

11 Collegio dei docenti € convocato in seduta ordinaria, nella sala conferenze della scuola per
discutere e deliberare il seguente 0.d.g.:

1. Nomina degli scrutatori.
2. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente.

3. Funzionamento didattico, amministrativo e gestionale: individuazione e nomina dei
docenti responsabili.

Designazione incaricato trattamento dati.

Nomina e relazioni dei referenti dei dipartimenti disciplinari.

P.O.F. 2010/11 — proposte ed organizzazione del Piano dell’offerta Formativa.
Progetto di istituto a. s. 2010/11.

Progetti PON: organizzazione e criteri di selezione del personale.
Designazione docenti Funzioni Strumentali.
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10. Piano annuale delle attivita.
11. Regolamento di istituto e carta dei servizi.
12. Comunicazioni del Dirigente.

Giovedi, 14 ottobre 2010

ore 15:30-16:30

Riunione dei collaboratori della Dirigenza:

Sono convocati:

» Collaboratori del Dirigente

» Coordinatori gruppi disciplinari
» Docenti Funzione strumentale.

Lunedi, 18 ottobre 2010

Ore 15:30

Avvio delle attivita (progetti, laboratori, ecc.) extracurricolari pomeridiane.

Lunedi, 25 ottobre 2010

Entro le ore 12:00

Tutti i docenti devono presentare in duplice copia il Piano Annuale di Lavoro personale: una
copia va allegata al registro personale del professore; un’altra copia va consegnata al docente
coordinatore di classe che la riporra nella carpetta del Consiglio di classe, dopo averla fatta
firmare al D. S.

Mercoledi, 27 ottobre 2010

Elezioni organi collegiali (Rappresentanti di Classe)




Dalle ore 17:00
alle ore 18:00

Assemblea per le elezioni dei rappresentanti dei genitori iscritti.
O.d.g.
1. Incontro con genitori ed alunni per illustrare il T.U. 297/94, art.5
2. Costituzione dei seggi elettorali:
a)COSTITUZIONE DEI SEGGI - Ogni seggio elettorale dovra essere costituito e composto
da un Presidente, da due scrutatori di cui uno funge da segretario, scelti tra i genitori presenti
nell’aula. Trattandosi di elezioni afferenti la componente Genitori, i docenti liberamente
offriranno la loro collaborazione per il periodo strettamente necessario per la costituzione
del seggio.
b)MODALITA’ DI VOTAZIONE - Ciascun genitore potra esprimere il voto mediante la
trascrizione del cognome e nome del candidato (in caso di omonimia anche la data di
nascita) cui si intende assegnare la preferenza o segnare il numero con il quale ¢ inserito
nell’elenco degli elettori. Ogni elettore potra esprimere non piu di una preferenza.
Hanno diritto al voto solamente i genitori i cui figli sono iscritti e frequentanti. Si precisa
che, nel caso vi siano genitori aventi figli in classi diverse, potranno votare in tutte quelle
classi in cui 1 propri figli risultano iscritti e frequentanti.
¢)COMPOSIZIONE DEL CONSIGLIO DI CLASSE — 11 Consiglio di classe ¢ composto da
tutti 1 docenti della classe e da due rappresentanti eletti dai genitori e due eletti dagli

alunni.

Ore 18:00 Inizio delle votazioni
Ore 19:30 Termine delle votazioni
Ore 19,30 Inizio scrutinio
Ore 20,00 Termine delle operazioni

Martedi, 2 novembre 2010

Sospensione delle attivita didattiche delibera C.I. del 3/09/2010

Da lunedi, 8 novembre 2010

I turno: Consigli di classe

dalle ore 15:00
alle ore 16:00
II turno :
dalle ore 17:30
alle ore 18:30

(Per la parte di loro competenza saranno convocati i rappresentanti eletti dei genitori e degli
alunni)

I Consigli di classe, per il mese di novembre, saranno convocati nei modi e nei tempi che
verranno successivamente stabiliti da apposita circolare.

O.d.g.
1. Insediamento rappresentanti eletti dei genitori e studenti.
2.Ridefinizione della programmazione didattica della classe:
a) analisi della situazione di partenza della classe anche in relazione ai risultati ottenuti
b) definizione degli obiettivi comportamentali , cognitivi e metodologici
¢) individuazione del carico giornaliero per singole discipline

d) individuazione degli standard minimi concordati nella riunione preliminare dei
dipartimenti

e) definizione dei metodi e degli strumenti

f) criteri generali di valutazione e definizione delle modalita e tecniche di verifica (griglia
di valutazione per le verifiche orali e scritto/grafiche)

g) individuazione attivita e contenuti comuni per eventuali lavori interdisciplinari

h) proposte per viaggi di istruzione e visite guidate da inserire nella programmazione di
classe e dei singoli docenti/discipline coinvolte, con obiettivi e criteri di verifica
dell’attivita

3. Andamento didattico-disciplinare in base alle osservazioni sistematiche registrate dai




singoli docenti.
Compilazione dei pagellini
5. Incontri scuola-famiglia e consegna dei pagellini (L’intero Consiglio di classe riceve i
singoli genitori)
Le proposte per i viaggi di istruzione e le visite guidate (max due) devono contenere le
seguenti indicazioni: 1- localita; 2-docenti accompagnatori (n.1 ogni 15 partecipanti + 1
supplente) 3-mete didattiche; 4-periodo di effettuazione (mese e giorni) (tutte le uscite devono
essere concluse entro il mese di aprile); 5-durata temporale; 6-orario presumibile di partenza e
di arrivo; 7-partecipazione di alunni H ed eventuale piano personalizzato.

I turno:

dalle ore 16:00
alle ore 17:30
II turno :

dalle ore 18:30
alle ore 20:00

Primo incontro scuola-famiglia.

NOTA PER TUTTI I DOCENTI: I docenti (preferibilmente i coordinatori) illustreranno ai
genitori dei discenti la situazione educativa — didattica, comportamentale e il profitto con un
linguaggio chiaro, riguardoso ed incoraggiante. In questa prospettiva, pertanto, sono da evitare
valutazioni rigide e definitive, siano esse negative o positive per fare in modo che il rapporto
scuola — famiglia privilegi ogni forma di collaborazione ¢ di integrazione dei compiti educativi
e sia tutto incentrato sulla promozione e la crescita cognitiva e metacognitiva degli alunni.

DISPOSIZIONI PER ILL SEGRETARIO VERBALIZZANTE: Il Segretario ¢ invitato a
verbalizzare seduta stante quanto emerso dall’incontro sia in sede di Consiglio di classe che
durante I’incontro scuola — famiglia. I genitori che hanno partecipato all’incontro firmeranno la
loro presenza su apposito foglio.

Saranno segnalati al Dirigente scolastico i nominativi dei docenti assenti o ritardatari. In caso
di ritardo o assenza del docente, questi dovra giustificare a norma di legge.

DISPOSIZIONI PER IL. COORDINATORE: Il coordinatore consegnera ai singoli genitori il
pagellino e convochera in altra data per iscritto i genitori assenti a cui consegnera
personalmente il pagellino del figlio.

Da lunedi 13 dicembre a mercoledi 15 dicembre 2010
Secondo incontro scuola-famiglia.

I turno:

dalle ore 16:00
alle ore 18:00
II turno :

dalle ore 18:00
alle ore 20:00

Incontro individuale dei singoli docenti con ciascun genitore di ogni singolo studente

MODALITA’ DI SVOLGIMENTO: I’incontro si svolgera per sezioni, precisamente dalle ore
16:00 alle ore 18:00 riceveranno i docenti della prima sezione prevista dal calendario, dalle ore
18:00 alle ore 20:00 riceveranno i docenti della seconda sezione prevista dal calendario.
L’articolazione nello specifico sara comunicata per tempo previa apposita circolare.

Ciascuna sezione avra un’aula di riferimento dove si riuniranno i singoli docenti della stessa
sezione; ogni docente, nelle ore previste, rimarra in attesa di ricevere i genitori; questi ultimi
saranno ricevuti nella suddetta aula in un numero che garantisca il rispetto della privacy ed il
sereno svolgimento del colloquio. Al fine di evitare un’eccessiva e talora anarchica coda,
all’esterno dell’aula, a tal uopo designata, un collaboratore scolastico segnera i nominativi dei
genitori sopraggiunti garantendone un ingresso ordinato e rispettoso dei turni. Il colloquio dovra
svolgersi in tempi brevi cosi da assicurare un buon livello di attenzione e partecipazione per
ciascun genitore; al termine del colloquio, ogni singolo docente fara firmare un apposito
modulo di registrazione a ciascun genitore intervenuto.

NOTA PER TUTTI I DOCENTI: Ogni singolo docente illustrera ai genitori dei singoli
discenti la situazione educativa — didattica, comportamentale e il profitto con un linguaggio
chiaro, riguardoso ed incoraggiante. In questa prospettiva, pertanto, sono da evitare valutazioni
rigide e definitive, siano esse negative o positive per fare in modo che il rapporto scuola —
famiglia privilegi ogni forma di collaborazione e di integrazione dei compiti educativi e sia
tutto incentrato sulla promozione e la crescita cognitiva e metacognitiva degli alunni.

Saranno segnalati al Dirigente scolastico i nominativi dei docenti assenti o ritardatari. In caso
di ritardo o assenza del docente, questi dovra giustificare a norma di legge.

DISPOSIZIONI PER IL. COORDINATORE: Su indicazione dei singoli docenti, il coordinatore
inviera comunicazione scritta ai genitori degli studenti che presentano lacune scolastiche,




precisandone la gravita; conservera in apposita cartella tutta la documentazione e la
corrispondenza (con numero di protocollo e data di invio) tra scuola e famiglie.

Lunedi, 17 gennaio 2011

Ore 15:30-17:00

Riunione gruppi disciplinari

I docenti sono convocati per gruppi disciplinari per discutere e deliberare sul seguente
O.d.g.

1. Valutazione andamento didattico — disciplinare 1° periodo

2. Valutazione P.O.F. ed eventuali modifiche e/o integrazioni

3. Simulazione Esami di Stato (per le quinte classi):organizzazione, somministrazione della
terza prova.

Lunedi, 17 gennaio 2011

Ore 17:00-18:00

Riunione dei collaboratori della Dirigenza e dei coordinatori dei progetti

Sono convocati:
» Collaboratori del Dirigente
» Coordinatori gruppi disciplinari;
» Docenti Funzione strumentale.
» Coordinatori dei progetti

I docenti Funzione Strumentale e i Coordinatori dei progetti in particolare relazioneranno sullo
stato dei lavori ed eventualmente proporranno integrazioni al P.O.F.

Da lunedi 31 gennaio 2011

Dalle ore 15:30
(un’ora per classe)

Consigli di classe: Scrutinio 1° quadrimestre.

(I rappresentanti eletti dei genitori e degli alunni parteciperanno solo nella parte della riunione
durante la quale si parlera dell’andamento didattico disciplinare, proposte, ecc. )

I Consigli di classe, per il mese di febbraio 2010, sono convocati nei modi e nei tempi che
verranno successivamente indicati da apposita circolare:

o.d.g.
1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente
2. Verifica e valutazione dell’attivita didattico-educativa : scrutinio 1° quadrimestre
3. Programmazione corsi di recupero per studenti con carenze formative
4. Commissari Esami di Stato 2010/11 (per le V classi)

I Sigg. docenti dovranno consegnare improrogabilmente entro il giorno 28 gennaio 2011 ai
coordinatori gli elaborati debitamente corretti e valutati e digitare in piattaforma ARGO le
proposte di voto ¢ le assenze degli studenti delle proprie classi.

I coordinatori avranno cura di :
a) formulare gli elenchi degli studenti proposti per la frequenza dei corsi di recupero;

b)dopo lo scrutinio informare con lettera i genitori degli studenti che presentano lacune
scolastiche, indicandone la gravita;

c)conservare in apposita cartella tutta la documentazione e la corrispondenza (con numero di
protocollo e data di invio) tra scuola e famiglie;

d)prima della consegna, controllare che le pagelle siano state digitate correttamente.

N.B. — 11 Consiglio di classe effettua una coerente verifica della programmazione - valutazione.
Verifica, altresi, I’efficacia dei corsi di recupero attivati in itinere da ogni docente.

Valutazione sul livello globale di maturazione — La valutazione globale degli alunni dovra
emergere dalla registrazione:

» dei progressi ottenuti rispetto al livello di partenza;
» degli interessi manifestati e le attitudini dimostrate;
» _dell’eventuale distanza degli apprendimenti dell’alunno dai traguardi comuni di classe.




Tutte le motivazioni e le informazioni contenute nel quadro dovranno essere funzionali alla
progettazione di nuovi e piu mirati interventi educativi e didattici da attivare a scuola e da
comunicare alla famiglia.

Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini — Il Coordinatore di classe avra cura di
illustrare agli alunni i risultati della 1° valutazione quadrimestrale. Successivamente consegnera

a ciascun alunno la pagella, facendola firmare per ricevuta. La riconsegna della pagella allo
stesso coordinatore dovra avvenire entro tre giorni dalla consegna. Subito dopo aver espletato
tutte le operazioni, i Coordinatori consegneranno le pagelle in segreteria alunni.

Da lunedi 21 febbraio 2011

Orario Corsi di recupero
pomeridiano e/o in
itinere

I docenti che intendono effettuare corsi di recupero secondo quanto stabilito dal Collegio dei
docenti e nei C. di c., previa autorizzazione del Dirigente, possono attivarli.

A conclusione dei corsi, come previsto dalla norma vigente, sara effettuata una verifica
intermedia al fine di accertare il recupero delle carenze riscontrate in sede di scrutinio.

Venerdi, 4 marzo 2011

Sospensione delle attivita didattiche delibera C.1. del 3/09/2010

Lunedi, 21 marzo 2011

Dalle ore 15,30 Riunione gruppi disciplinari
Alle ore 17,00

I docenti sono convocati per gruppi disciplinari per discutere e deliberare sul seguente
O.d.g.
1. Valutazione andamento didattico — disciplinare 1° periodo
2. Valutazione P.O.F. ed eventuali modifiche e/o integrazioni
3. Proposte per I’adozione dei libri di testo a. s. 2011/20122.

Da mercoledi, 23 marzo 2011

I turno: Consigli di classe

dalle ore 15:00 (Per la parte di loro competenza saranno convocati i rappresentanti eletti dei genitori e degli
alle ore 16:00 alunni)

II turno : I Consigli di classe, per il mese di marzo, saranno convocati nei modi e nei tempi che verranno
dalle ore 17:30 successivamente stabiliti da apposita circolare.

alle ore 18:30 O.d.g.

1. Proposte per I’adozione dei libri di testo a. s. 2011/2012.

2. Andamento didattico-disciplinare in base alle osservazioni sistematiche registrate dai
singoli docenti

3. Compilazione dei pagellini
Incontri scuola-famiglia. (L’intero Consiglio di classe riceve i singoli genitori)

Terzo incontro scuola-famiglia.

I turno: NOTA PER TUTTI I DOCENTI: I docenti (preferibilmente i coordinatori) illustreranno ai
dalle ore 16:00 genitori dei discenti la situazione educativa — didattica, comportamentale ¢ il profitto con un
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alle ore 17:30
II turno :

dalle ore 18:30
alle ore 20:00

linguaggio chiaro, riguardoso ed incoraggiante. In questa prospettiva, pertanto, sono da evitare
valutazioni rigide e definitive, siano esse negative o positive per fare in modo che il rapporto
scuola — famiglia privilegi ogni forma di collaborazione e di integrazione dei compiti educativi
e sia tutto incentrato sulla promozione e la crescita cognitiva e metacognitiva degli alunni.
DISPOSIZIONI PER IL. SEGRETARIO VERBALIZZANTE: Il Segretario ¢ invitato a
verbalizzare seduta stante quanto sia emerso dall’incontro sia in sede di Consiglio di classe che
dall’incontro scuola — famiglia. I genitori che hanno partecipato all’incontro firmeranno la loro
presenza su apposito foglio.
Saranno segnalati al Dirigente scolastico i nominativi dei docenti assenti o ritardatari. In caso
di ritardo o assenza del docente, questi dovra giustificare a norma di legge.
DISPOSIZIONI PER IL. COORDINATORE: Il coordinatore consegnera ai singoli genitori il
pagellino e convochera in altra data per iscritto i genitori assenti a cui consegnera
personalmente il pagellino del figlio.

Mercoledi ., 30 marzo 2011

Dalle ore 15,30
alle ore 17,30

Collegio dei docenti

11 Collegio dei docenti ¢ convocato in seduta ordinaria, nella sala conferenze della scuola
per discutere e deliberare il seguente o.d.g.:

1. Nomina scrutatori.
2. Lettura ed approvazione verbale della seduta precedente.

3. Approvazione proposte relative all’adozione dei libri di testo per 1’anno scolastico
2011/2012 (per tale operazione i docenti interessati all’adozione di nuovi testi
dovranno presentare le relative proposte con un’ampia illustrazione dei motivi per i
quali si ritiene opportuna e necessaria la sostituzione del testo. Per le operazioni di cui
prima generalizzate, i docenti devono osservare scrupolosamente tutte le disposizioni
previste dalle OO.MM. e quelle che eventualmente saranno tempestivamente
comunicate dal Dirigente scolastico).

4. Valutazione dell’andamento complessivo dell’azione didattica in rapporto agli
orientamenti e agli obiettivi programmati ed eventuali proposte per il miglioramento
dell’attivita didattica.

5. Valutazione in itinere dell’attivita svolta in relazione ai progetti inseriti nel POF —
relazione dei docenti Funzioni strumentali e responsabili progetti.

6. Viaggi di istruzione e uscite didattiche.

Giovedi , 7 aprile 2011

Ore 15,00-16,30

Riunione dei collaboratori della Dirigenza e dei coordinatori dei progetti:

Sono convocati:

» Collaboratori della Dirigenza

» Coordinatori gruppi disciplinari;
» Docenti Funzione strumentale.
» Coordinatori dei progetti.

I docenti Funzione Strumentale in particolare relazioneranno sul lavoro svolto.

Mercoledi, 20 aprile 2011

Entro tale data si concluderanno, presumibilmente, tutte le visite guidate e i viaggi di
istruzione programmati.
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Da mercoledi, 27 aprile 2011
Quarto incontro scuola-famiglia.

I turno:

dalle ore 16:00
alle ore 18:00
II turno :

dalle ore 18:00
alle ore 20:00

Incontro individuale dei singoli docenti con ciascun genitore di ogni singolo studente
MODALITA’ DI SVOLGIMENTO: I’incontro si svolgera per sezioni, precisamente dalle ore
16:00 alle ore 18:00 riceveranno i docenti della prima sezione prevista dal calendario, dalle ore
18:00 alle ore 20:00 riceveranno i docenti della seconda sezione prevista dal calendario.
L’articolazione nello specifico sara comunicata per tempo previa apposita circolare.

Ciascuna sezione avra un’aula di riferimento dove si riuniranno i singoli docenti della stessa
sezione; ogni docente, nelle ore previste, rimarra in attesa di ricevere i genitori, questi ultimi
saranno ricevuti nella suddetta aula in un numero che garantisca il rispetto della privacy ed il
sereno svolgimento del colloquio. Al fine di evitare un’eccessiva e talora anarchica coda,
all’esterno dell’aula, a tal uopo designata, un collaboratore scolastico segnera i nominativi dei
genitori sopraggiunti garantendone un ingresso ordinato e rispettoso dei turni. Il colloquio dovra
svolgersi in tempi brevi cosi da assicurare un buon livello di attenzione e partecipazione per
ciascun genitore; al termine del colloquio, ogni singolo docente fara firmare un apposito
modulo di registrazione a ciascun genitore intervenuto.

NOTA PER TUTTI I DOCENTI: Ogni singolo docente illustrera ai genitori dei singoli
discenti la situazione educativa — didattica, comportamentale e il profitto con un linguaggio
chiaro, riguardoso ed incoraggiante. In questa prospettiva, pertanto, sono da evitare valutazioni
rigide e definitive, siano esse negative o positive per fare in modo che il rapporto scuola —
famiglia privilegi ogni forma di collaborazione e di integrazione dei compiti educativi e sia
tutto incentrato sulla promozione e la crescita cognitiva e metacognitiva degli alunni.

Saranno segnalati al Dirigente scolastico i nominativi dei docenti assenti o ritardatari. In caso
di ritardo o assenza del docente, questi dovra giustificare a norma di legge.
DISPOSIZIONI PER II. COORDINATORE: Su indicazione dei singoli docenti, il coordinatore
inviera comunicazione scritta ai genitori degli studenti che presentano lacune scolastiche,
precisandone la gravita; conservera in apposita cartella tutta la documentazione e la
corrispondenza (con numero di protocollo e data di invio) tra scuola e famiglie.

Martedi, 2 maggio 2011

Sospensione delle attivita didattiche delibera C.I. del 3/09/2010

Da mercoledi 13 maggio a giovedi 14 maggio 2011

Dalle ore 15,30
(un’ora per classe)

Consigli di V classe

I Consigli di classe, per il mese di maggio, saranno convocati nei modi e nei tempi che
verranno successivamente stabiliti da apposita circolare.

O.d.g.

1. Andamento didattico-disciplinare in base alle osservazioni sistematiche registrate
dai singoli docenti

2. Osservazioni circa lo svolgimento dell’attivita di programmazione delle classe in
relazione ai tempi ed agli obiettivi raggiunti

3. Approvazione documento del Consiglio di classe V.

Lunedi, 30 maggio 2011

Dalle ore 15,30

Collegio dei docenti
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Alle ore 17,30

11 Collegio dei docenti ¢ convocato in seduta ordinaria, nella sala conferenze della scuola
per discutere e deliberare il seguente o.d.g.:

1. Nomina scrutatori

Lettura ed approvazione verbale della seduta precedente

Criteri per lo svolgimento degli scrutini e per I’attribuzione del credito scolastico
Esami di Stato

Progetto qualita: monitoraggio studenti, docenti, ATA

Verifica dell’attivita svolta da parte dei referenti dei progetti e dei dipartimenti
disciplinari

S

Relazione finale dei docenti con funzione strumentale
Progetto istituto a. s. 2011/2012

Proposte per il P.O.F. anno scolastico 2011/12
0. Piano aggiornamento e formazione a. s. 2011/2012.

=0 *© =

11. Proposte per la formazione delle classi e per 1’assegnazione dei docenti alle classi per
I’a.s. 2011/12

12. Avvio dell’anno scolastico 2011/2012
13. Adempimenti per la chiusura dell’anno scolastico 2010/11
14. Comunicazioni del Dirigente.

Da lunedi, 13 giugno 2011

Consigli di classe - Scrutinio Finale.

I Consigli di classe, per il mese di giugno 2011, sono convocati nei modi e nei tempi che
verranno successivamente indicati da apposita circolare:

o.d.g.
1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente
2. Verifica e valutazione dell’attivita didattico-educativa : scrutinio finale.

11 coordinatore di classe avra cura di raccogliere e consegnare al Dirigente scolastico entro e
non oltre le ore 12 di giovedi, 9 giugno 2011 il seguente materiale:

1. Relazione finale del coordinatore di classe

2. Scheda docente, che sostituisce la relazione finale sulla classe di ogni docente per
ciascuna disciplina.

3. Programma svolto da ogni docente per ogni disciplina

I Sigg. docenti dovranno digitare in piattaforma ARGO improrogabilmente entro il giorno 9
giugno 2011 le proposte di voto e le assenze degli studenti delle proprie classi.

I Sigg. docenti, subito dopo gli scrutini, dovranno consegnare.
> tutti gli elaborati svolti durante tutto 1’anno scolastico, debitamente corretti e valutati;
»  registro personale compilato e firmato in ogni sua parte.

Sara cura del coordinatore di classe controllare il tabellone dei voti prima che venga affisso
all’albo.

N.B. — 1l Consiglio di classe effettua una coerente verifica della programmazione - valutazione.
Verifica, altresi, i corsi di recupero attivati in itinere da ogni docente.

Valutazione sul livello globale di maturazione raggiunto — La valutazione globale del processo
di maturazione degli alunni dovra essere fondata su:

a) osservazioni sistematiche estese a tutto il comportamento;
b) analisi del processo di apprendimento;

c) riferimento alla situazione iniziale di partenza;

d) riferimento alle finalita e agli obiettivi raggiunti;

¢) strategie e metodologie adottate.

13




Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini — Nel caso in cui gli scrutini hanno avuto
esito negativo (sospensione del giudizio o non promozione) il Coordinatore di classe avra cura

di comunicare per iscritto agli alunni e alle loro famiglie, prima della pubblicazione dei risultati

finali, I’esito delle valutazioni .

Venerdi, 17 giugno 2011

Dalle ore 15,30
Alle ore 17,30

Collegio dei docenti

11 Collegio dei docenti ¢ convocato in seduta ordinaria, nella sala conferenze della scuola

per discutere e deliberare il seguente o.d.g.:

1.

2.
3.
4

Nomina scrutatori

Lettura ed approvazione verbale della seduta precedente
Ratifica scrutini finali.

Comunicazioni del Dirigente.

1. 01/09/2010
2. 06/09/2010
3. 05/10/2010
4. 30/03/2011
5. 30/05/2011
6. 17/06/2011

1. 15/11/2010

2. 13/12/2010
3. 23/03/2011

4. 27/04/2011

1. 02/09/2010
2. 07/09/2010
3. 17/01/2011
4. 21/03/2011

CONSUNTIVO DELLE RIUNIONI
FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO

(Sono escluse dal computo le riunioni dei Consigli di classe per gli scrutini)

Collegio dei docenti h 1
Collegio dei docenti h 2
Collegio dei docenti h 2
Collegio dei docenti h 1
Collegio dei docenti h 2
Collegio dei docenti h 1
Consigli di classe h 1
Primo Incontro scuola-famiglia (pagellino) h 1,5
Secondo Incontro scuola-famiglia (docente-genitori) h 2
Consigli di classe h 1
Terzo Incontro scuola-famiglia (pagellino) h 1,5
Quarto Incontro scuola-famiglia (docente-genitori) h 2
Dipartimenti disciplinari h 2
Dipartimenti disciplinari h 2
Dipartimenti disciplinari h 1,5
Dipartimenti disciplinari h 1,5
TOTALE h 25

Approvato dal Collegio dei docenti con verbale n°® 3 nella seduta del 6 ottobre 2010

Il Dirigente scolastico
Prof. Vincenzo Randazzo
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